So nutze ich

Microsoft Teams

Voraussetzungen:

. Gerdt: PC, Laptop, Tablet oder Smartphone

« Internet: Stabile Internetverbindung
 Software: Microsoft Teams-App oder Browser

Account:
Microsoft-Konto notwendig (kostenlos erstellbar)

Handhabung:

1. Einladung: Du bekommst einen Link oder eine Ein-
ladung per E-Mail. Klicke darauf.

2. Beitreten: Wahle aus, ob du die App oder den
Browser verwenden mochtest.

3. Steuerung: Kamera und Mikrofon sind unten in der
Steuerungsleiste einstellbar.

4. Chat & Dateien: Schreibe im Chat oder teile Dateien,
indem du die Chat-Funktion nutzt.

5. Bildschirm teilen: Klicke auf das Bildschirm-lcon.

Verlassen:

Beende das Meeting mit dem roten ,Auflegen®-
Button.
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Gemeinsam online:
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